
SAP ARIBA
Anleitung für Bestellungen

Diese Power-Point-Präsentation ist 
urheberrechtlich geschützt. Die Rolls-Royce 
Power Systems AG behält sich ausdrücklich 
alle Urheberrechte an der vorliegenden 
Präsentation vor. Veröffentlichungen, 
Vervielfältigungen oder Weitergabe an Dritte 
– auch nur auszugsweise – sind ohne 
ausdrückliche Genehmigung der 
Geschäftsleitung der Rolls-Royce Power 
Systems AG nicht gestattet. Darüber hinaus 
werden alle Rechte vorbehalten, 
insbesondere bzgl. einer Verwertung, 
Bearbeitung, Reproduktion des Inhalts 
einschließlich für den Fall etwaiger 
Schutzrechtsanmeldungen.

Schreibweise des Markennamen: 
Auf Seite 13 finden Sie die korrekte 
Schreibweise des Markennamen ‘mtu’ 

Erweiterte Auswahl an Icons: 
Auf Seite 28-37 finden Sie eine 
erweiterte Auswahl an Icons
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Workbench – Bestellungen

Wege zur gewünschten 
Bestellung 

1. Workbench
Bestellungen und 
Lieferplanabrufe

oder 

2. Neue Bestellungen
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Workbench –Bestellungen

Wege zur gewünschten 
Bestellung 

3. Bestellnummer eingeben 
(teilweise oder exakte 
Übereinstimmung)
Bei exakter 
Bestellnummer muss 000 
eingegeben werden. (z.B. 
0003519016)

oder 

4. Direkt auf die gesuchte 
Bestellnummer drauf 
klicken
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Workbench –Bestellungen

5. Durch Klicken auf den 
Button „Aktionen“ kann die 
Bestellung bestätigt werden

6. Gesamte Bestellung 
bestätigen oder Positionen 
aktualisieren
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Bestellstatus in ARIBA

Für Bestellungen über 
SAP Ariba gibt 
es verschiedene Bestell-
Status:
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Bestellstatus in ARIBA

Für Bestellungen über 
SAP Ariba gibt es vier 
verschiedene Bestell-
Status:
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„Neu“ Neue Bestellung

„Bestätigt“
Die Bestellung wurde bestätigt 
(Auftragsbestätigung).

„Geändert“

Richtige Bestelländerung: Eine Bestelländerung 
wurde gesendet, die noch nicht bestätigt wurde.

Bestelländerung gemäß Ihrer abweichenden 
Bestätigung: Bestätigen Sie eine Bestellung 
abweichend, so muss der Einkäufer eine 
Änderung auf das Portal senden. Dies wird 
Ihnen ebenfalls als Änderung angezeigt obwohl 
diese Änderung konform Ihrer abweichenden 
AB ist.

Dieser Status kann auch erscheinen, wenn 
bereits eine Versandbenachrichtigung erstellt 
wurde.

„Versandt“ / „teilweise Versandt“
Die Positionen der Bestellung wurden 
vollständig oder teilweise versandt.

„Abgelehnt“
Falls die Toleranzgrenzen (Über- und 
Unterlieferung) nicht eingehalten werden, kann 
der Einkäufer die Bestätigung ablehnen.

„Storniert“ Bestellung wurde storniert



Art des externen 
Dokuments in ARIBA

Für Bestellungen über 
SAP Ariba gibt es fünf 
verschiedene Arten des 
externen Dokuments:
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„NB“ Standard Bestellung/Purchase Order

„YBD“ Standard Bestellung/Purchase Order.

„YREP“ Reparaturbestellung

„YBE“ Ersatzbestellung

„YEM“ Musterbestellung

"DB" Dummybestellung

"YBF" Fertigung

"YBM" Maschinelle Bestellung

"YBS" Service

"YBV" Vertrieb

"YBI" Investbestellung
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Beistellung/Lohnbearbeitungs
bestellung

Hinweis:

Den Button "Verbrauch 
melden" nicht nutzen.

Die Funktion ist nicht 
konfiguriert worden.
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Filterfunktion

Durch Klick auf "Edit 
Filter" können 
verschiedene Filter 
genutzt werden.

Exakte 
Übereinstimmung:
Vor der 
Bestellnummer muss 000 
eingegeben werden. (z.B. 
0003519016)

Achtung: Hier muss im 
Layout unter erwartetes 
Lieferdatum "Kein" drin 
stehen und Filter 
speichern.



Texte und Anhänge zu 
Bestellungen in ARIBA

Ariba bietet mehrere 
Möglichkeiten, um Texte 
und Anhänge in 
Bestellungen zu 
vermerken.

1. Der Header-Text 
(Anmerkungen) 
beinhaltet Informationen 
zur Bestellung.
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Texte und Anhänge zu 
Bestellungen in ARIBA

2. Zusätzlich gibt es noch 
Texte, die sich auf die 
einzelnen Positionen 
beziehen:

Diese Texte finden Sie 
durch Klick auf 
den Button „Details“.
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Texte und Anhänge zu 
Bestellungen in ARIBA
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Texte und Anhänge zu 
Bestellungen in ARIBA

3. Unter dem Reiter 
„Anlagen“ finden Sie die 
Bestellung in PDF-Format 
sowie ggfs. weitere 
Dokumente.

Anlagen: PDF-Dokumente, 
Packvorschriften und ggf. 
Stücklisten. Hochladen von 
Zeichnungen ist 
nicht gestattet. Durch Klick 
auf die Dateien sollen diese 
geöffnet und geprüft 
werden.

Achtung: Nur die Anhänge 
(Anlagen) im Kopf Bereich 
werden in SCC Monitor 
übertragen.
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1. In der Bestellung auf 
Auftrag verfolgen 
klicken

2. Überblick über die 
verschiedenen ABs
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Wo findet man die gespeicherten 
Anmerkungen/Texte? 



Anmerkungen/Texte: 

3. Auf eine der ABs 
klicken, somit wird die 
Anmerkung / der Text 
angezeigt, welchen man 
zuvor eingetragen hatte.
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In SAP ARIBA gibt es zwei Möglichkeiten, Bestellungen zu bestätigen.

1. Gesamte Bestellung bestätigen:

Gesamte Bestellung wird ohne Änderungen bestätigt.

2. Positionen aktualisieren:

Bestellung wird mit abweichenden Daten bestätigt. (Liefertermin, Stückzahl, 
Splittungen etc.)

Auftragsbestätigung



Auftragsbestätigung
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Gesamte Bestellung 
bestätigen

Auswählen, wenn die 
gesamte Bestellung ohne 
Änderungen bestätigt 
werden kann.



Gesamte Bestellung 
bestätigen

2. Bestätigungsnummer: 
AB Nummer eintragen

3. Voraussichtliches 
Lieferdatum:
Bitte beachten Sie: Das 
Lieferdatum kann nicht 
geändert werden. Sie 
bestätigen gemäß 
Bestellung.

4. Klick auf „Weiter“

5. Klicken auf 
„Einreichen“, um die AB 
abzusenden.

19



Auftragsbestätigung
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Positionen aktualisieren

Auswählen, wenn die 
Bestellung mit 
abweichenden Daten 
bestätigt wird. 
(Liefertermin, Stückzahl, 
Splittungen etc.)



Positionen aktualisieren

Änderung des 
Liefertermins bei 
gleicher Menge. (Ohne 
Splittung)
Bestätigungsnummer
eintragen

Nach unten scrollen auf 
Positionsebene 
Unter "Bestätigen" 
Liefermenge eingeben 
und auf Details klicken 

21



Positionen aktualisieren

Einteilungen auswählen 
und voraussichtliches 
Lieferdatum pflegen

Mit OK bestätigen 
auf Weiter klicken und 
Einreichen, um die AB zu 
übermitteln 

22



Positionen aktualisieren

Bestätigung bei 
abweichender Menge 
(Splittung)

AB Nummer pflegen

Weitere Schritte im 
Reiter „Position“ siehe 
folgende Folie.
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Positionen aktualisieren

Bestätigung bei 
abweichender Menge 
(Splittung)

1. Menge erster 
Teillieferung

2. Klick auf „Details“

Unter "Anlage 
hinzufügen" kann eine 
AB hochgeladen werden, 
diese wird dann an unser 
SAP übertragen werden.
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Positionen aktualisieren

1. Pro Teillieferung muss 
ein separater 
Liefertermin angegeben 
werden

2. Preisinformationen

3. Anmerkungen: Hier 
können 
Preisabweichungen, 
Kommentare etc. 
angemerkt werden.

4. Klick „OK“
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Positionen aktualisieren

Hier werden nochmals 
alle Informationen 
(Menge, Preis, Termine, 
etc.) angezeigt.

Über „Einreichen“ wird 
die Bestellung bestätigt.
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Positionen aktualisieren

1. Auf „Zu bestätigende 
Artikel“ klicken

2. die gewünschte 
Bestellnummer 
auswählen

3. Versand und 
Lieferdatum eingeben

4. Zu bestätigende 
Menge eingeben, 
entweder gesamt oder 
mit verschiedenen 
Positionen
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Eine weitere Möglichkeit die Positionen zu aktualisieren oder die gesamte Bestellung 
zu bestätigen:



Positionen aktualisieren

Bestätigung mit 
Abweichungen bei Über-
oder Unterlieferung.
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Positionen aktualisieren

Genehmigungspflichtige 
Bestätigungen (Über-/ 
Unterlieferung) müssen 
erst genehmigt werden.

Nach Freigabe muss die 
Bestellung erneut 
bestätigt werden.
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Positionen aktualisieren

Ansicht nach der 
Freigabe.
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Die Bestellung zeigt Ihnen die Änderungen wie folgt an:

In den Details der Position können Sie die Änderungen ebenfalls sehen:



Positionen aktualisieren

Unter den Details 
können die genehmigten 
Änderungen angesehen 
werden.
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Positionen aktualisieren

Unter den Details 
können die genehmigten 
Änderungen angesehen 
werden.
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Positionen aktualisieren

Mögliche Kommentare 
des Einkäufers sollten 
beachtet werden

Die Bestellung muss 
nicht erneut bestätigt 
werden.
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Positionen aktualisieren

Abweichende 
Bestätigungen können 
abgelehnt werden.

Wird die Änderung 
zurückgewiesen, hat 
die Bestellung wieder 
den Status „NEU“
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Positionen aktualisieren

In den Details wird die 
Zurückweisung 
angezeigt.
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Positionen aktualisieren

Kommentare des 
Einkaufs sollten beachtet 
werden.

Die Bestellung muss 
erneut bestätigt werden. 
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Auftrag verfolgen

Durch Klick auf „Auftrag 
verfolgen“ kann der 
Status des Auftrags 
angesehen werden.

Vertraulich © 2023 Rolls-Royce Unterliegt nicht der Exportkontrolle 37



Auftrag verfolgen

Hier sind jegliche 
Informationen von der 
Erstellung, Bestätigung 
und dem Versand des 
Auftrags zu sehen
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Bestelländerung RRPS

Bestellung wird in der 
Workbench als geändert 
angezeigt.
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Bestelländerung RRPS

Änderungen werden 
farblich in der Bestellung 
angezeigt. Bitte 
Bestelltexte prüfen.

Nun muss die Bestellung 
erneut bestätigt werden.
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Stornierung

1.Wo findet man die 
Stornierung?
- Auf dem Dashboard 
unter geänderte 
Bestellungen 

2. Wie erkennt man die 
Stornierung? - Die 
komplett stornierte 
Bestellung wird mit 
"Storniert" markiert. 
Stornos von einzelnen 
Positionen oder 
Einteilungen gelten als 
Bestelländerung. 
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Stornierung

Klick auf Bestellnummer

Unter Bestellauftrag ist 
der neue Status des 
Auftrags zu sehen.
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
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